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1 Inleiding

Deze  handleiding  is  gemaakt  om een  kleine  indruk  te  krijgen  van  de  mogelijkheden  van  het  basis 
(W1500) Multi Management (boekhoud-)pakket van Mplus Software. Technisch gezien is dit daarom ei-
genlijk geen handleiding, maar meer een brochure!

Hieronder wordt getoond hoe men een Inkooplevering, Inkoopfactuur en Verkoopfactuur kan aanmaken 
en wat de verschillende mogelijkheden daarbij zijn. 
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2 Inkooplevering invoeren

Om te beginnen maken we een Inkooplevering aan. Dit houdt in dat we iets besteld hebben en dat deze 
artikelen gearriveerd zijn. Doel is om uiteindelijk de voorraad correct bijgewerkt te krijgen en om daarna 
op basis van deze Inkooplevering een Inkoopfactuur te maken.

Via  Inkoop. Inkooplevering. Directe inkooplevering. Invoeren kunnen wij een Inkooplevering invoeren.

Zoals u in het voorbeeld ziet kunnen er artikelen geselecteerd worden met daarbij: een beschrijving van 
het artikel, het aantal geleverde artikelen en de inkoopprijs per artikel.

Daarnaast dient uiteraard ook de leverancier (crediteur) geselecteerd te worden.

Ook is het nog mogelijk om een beschrijving in te vullen (bijvoorbeeld het bestelnummer) bij Betreft:.
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Zodra u op OK heeft gedrukt, zal de volgende melding in beeld verschijnen:

U krijgt de optie om van deze Inkooplevering een rapport af te drukken of om etiketten (stickers, kaart-
jes) uit te printen voor op de artikelen. De voorraad is nu dan ook bijgesteld.
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3 Inkoopfactuur aanmaken
Om de zojuist gemaakte Inkooplevering te factureren gaat u naar:

Inkoop. Inkoopfacturen. Invoeren. 

Hier selecteert u de Levering met bijbehorende Crediteur. Vervolgens kunt u het te crediteren bedrag nog 
onderverdelen in verschillende rekeningnummers. In het geval van het voorbeeld hebben wij 1000 euro 
onder “Inkoop artikelgroep 55” geboekt en het restbedrag onder “Inkoop artikelgroep 50”. 

Verder is er nog een mogelijkheid om een Omschrijving en “bijzonderheden omtrendt de betaling” in te 
vullen.
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Na de bevestiging op OK krijgt u de mogelijkheid tot het afdrukken van de Inkoopfactuur.

Deze Inkoopfactuur kan daarna eenvoudig betaald worden via:

Financiële administratie. Boekingen. Kas/Bank/Giro. Invoeren.

Mocht het een betalings-overschrijving betreffen via de bank selecteert u Bank.

Bovenin het scherm verschijnen de knoppen Inkoop , Verkoop en Overige. 

Het betreft hier een inkoopfactuur, dus wij drukken op de knop Inkoop.

In het volgende scherm vult u het inkoopfactuur-nummer in én het over te maken bedrag.

Bevestig  met  OK en vervolgens  op  Opslaan en vanaf  nu staat  deze Inkoopfactuur geregistreerd  als 
“Betaald”.
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4 Invoeren Factuur
Om een nieuwe factuur aan te maken gaat u naar:

Verkoop. Facturen. Invoeren.

Het volgende scherm verschijnt:

Hier dient u de klant (debiteur) te selecteren.

Verder vult u rechtsboven de referentie (Betreft:) in en het afleveradres.

Vervolgens selecteert u de door de klant bestelde artikelen met het corresponderende aantal samen met 
de bijbehorende omzetgroepen (rekeningnummers) en btw-codes.
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Bevestig met  OK en u krijgt nu de optie om de factuur uit te printen:

Hieronder een voorbeeld van een eenvoudige print-layout: 

Uiteraard kan dit naar uw persoonlijke wens aangepast worden. Denk hierbij aan o.a. een bedrijfslogo 
bovenaan de factuur.
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5 Betaling verkoopfactuur
Om een verkoopfactuur als betaald te registreren gaat u naar:

Verkoop. Facturen. Betaling enkele factuur.

Het volgende scherm verschijnt in beeld:

U vult simpelweg het factuurnummer in, waarna het systeem automatisch de klant (debiteur) en het te 
betalen bedrag invult. Indien de klant al een aanbetaling heeft gedaan zal dit rechtsboven te zien zijn 
naast het vakje Betaald.

Uiteindelijk selecteert u linksonder nog de betaalmethode (Kas/Bank/Giro) en de betalingsdatum.

Bevestig hierna met OK.

De betaling is nu als zodanig geregistreerd.
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Raadpleeg nu de verkoopfacturen via Verkoop. Facturen. Raadplegen. Vanaf nummer.

Wat opvalt is dat onder het kopje Openstaand niks is ingevuld. 

Dit betekent dat er geen bedrag meer openstaat en dat de factuur dus betaald is!
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