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1 Inleiding

Deze handleiding is gemaakt om een kleine indruk te krijgen van de mogelijkheden van het basis
(W1500) Multi Management (boekhoud-)pakket van Mplus Software. Technisch gezien is dit daarom ei-
genlijk geen handleiding, maar meer een brochure!

Hieronder wordt getoond hoe men een Inkooplevering, Inkoopfactuur en Verkoopfactuur kan aanmaken
en wat de verschillende mogelijkheden daarbij zijn.
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2 Inkooplevering invoeren

Om te beginnen maken we een Inkooplevering aan. Dit houdt in dat we iets besteld hebben en dat deze
artikelen gearriveerd zijn. Doel is om uiteindelijk de voorraad correct bijgewerkt te krijgen en om daarna
op basis van deze Inkooplevering een Inkoopfactuur te maken.

Via Inkoop. Inkooplevering. Directe inkooplevering. Invoeren/kunnen wij een Inkooplevering invoeren.

Bestand Venster Help

s >/ B.5(3|0

Afdrden Bxporizren | Artkel Nieuw W

ﬁ!‘ Invoeren directe inkoopleveri

1. Verkoop

2, Inkoep Levering:’i Da_lum:l 372009 L’ Betreft: |
¥ 1, Inkoopleveringen
1 Dreceinoopereng [N T Eleditew:l 14 |Landman |
+ 1. Invoeren
+ 2, Wijzigen
I 2. Wijzigen
P 3., Serienr registratie

»

000170 kitten34 Kitten34 100 18,31
B 4. Raadplegen 000183  beauty&fit37  Beauty&Fit37 50 137

+ 5, Afdrukken op nummer
¥ 2 Inkoopfacturen
+ 1, Invoeren L
P 2. Wizigen
¥ 3. Raadplegen

m

|

* 1, Op nummer

+ 7 Vanaf mimmer

4

3, Financiele Administratie

4 Relatisheheer

5. Vioorraadbeheer

6. Management

7. Voorraadhistorie

8, Onderhoud

9, Tooks

10. Touch Screen Kassa

14, Kassa beveligng

Wulti Management

11. Reparatiss
12, Kassa overzichten
13, Kassa beheer

AL Wmmmn &b sibmibmm

Zoals u in het voorbeeld ziet kunnen er artikelen geselecteerd worden met daarbij: een beschrijving van
het artikel, het aantal geleverde artikelen en de inkoopprijs per artikel.

Daarnaast dient uiteraard ook de leverancier (crediteur) geselecteerd te worden.

Ook is het nog mogelijk om een beschrijving in te vullen (bijvoorbeeld het bestelnummer) bij Betreft:.
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Zodra u op OK heeft gedrukt, zal de volgende melding in beeld verschijnen:

Inkooplevering gereed

|nkooplevering 09000002 iz aandgemaakt.

Sluiten

Afdrukken | Etiketten |

U krijgt de optie om van deze Inkooplevering een rapport af te drukken of om etiketten (stickers, kaart-
jes) uit te printen voor op de artikelen. De voorraad is nu dan ook bijgesteld.
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3 Inkoopfactuur aanmaken

Om de zojuist gemaakte Inkooplevering te factureren gaat u naar:

I MQEMuItE Managemer& “Bolt Test" |8 X

Bestand Venster Help

___ﬁT ]
2 = x|
- Verkoan & Invoeren inkeopfactuur ..I_

2, Inkoop Ink factuur: (09.000001  Boek datum: | 9-7-2009 v| Qmschr:l
¥ 1. Directe inkooplevering & dhacht Bt datu: ﬁ-?QUUS +| BetSpec:

* 1, Invoeren

+ 2, Wifzigen 1 Leveiing 03000002
& 2, Wijzigen
i T ¥ Creditew: l 14 |Landman |
P 4, Raadplegen
+ 5, Afdrukken op nummer
= Fact bedrag: Blws: - %
¥ 2. Inkoopfacturen |8 -actnedtal | 193670 Biw | 32z |2 | [19%] Exra regels boeken toestaan [~
; ;:anmn Totaal exBtw. | 162748 Volgrr | Refer. [Rekening I Bedrag]
» 3I Ra]adgplegen Bockinger | 1.627.48 1 7055 Inkoop artkelgroep 55 1,000,00
4 Overzichten ! == 2 7050 Inkoop artkelgroep 50 627,43 IL
I 5, Afdrukken —1 | Mogte boeken: i ]

3. Finandele Administratie

4, Relaticheheer

5. Voorraadbeheer

6. Management

7. Voorraadhistorie

8, Onderhoud

9, Tools

10, Touch Sereen Kassa

11. Reparaties ‘

12, Kassa overzichten

-
=
]
=
@
o
@
=
m©

b=

=
=
=
w0

E
o

=

13, Kassa beheer
14, Kassa beveliging
15, Kassa Activiteiten
16. Eigen tools I
[09-07-2009 | Admin, 025 Annuleren l

Hier selecteert u de Levering met bijbehorende €rediteur. Vervolgens kunt u het te crediteren bedrag nog
onderverdelen in verschillende rekeningnummers. In het geval van het voorbeeld hebben wij 1000 euro
onder “Inkoop artikelgroep 55” geboekt en het restbedrag onder “Inkoop artikelgroep 50”.

Verder is er nog een mogelijkheid om een ©mschrijving en “bijzonderheden omtrendt de betaling” in te
vullen.
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Na de bevestiging op OK krijgt u de mogelijkheid tot het afdrukken van de Inkoopfactuur.

r 5

Inkoopfactuur gereed

Inkoopfactuur 09.000001 iz aangemaakt.

Afdrukken Mgl Sluiten

Deze Inkoopfactuur kan daarna eenvoudig betaald worden via:

Financiéle administratie. Boekingen. Kas/Bank/Giro. Invoeren.
Mocht het een betalings-overschrijving betreffen via de bank selecteert u Bank.
Bovenin het scherm verschijnen de knoppen Inkoop|, Verkoop en Overige.

Het betreft hier een inkoopfactuur, dus wij drukken op de knop Inkoop.

In het volgende scherm vult u het inkoopfactuur-nummer in én het over te maken bedrag.

Betaling inkoopfactuur L&J
Factuur 09000001 EBedrag: -1.936,70
Factuurdatum: |09-07-2009 [ Eetaald: 0.00
Betaaldatum; [09-07-2009 Openstaand: -1.936,70

Betreft:

Aantal inkoopfacturen in IEDDS i 1

Factuur: (000007 Crediteur I
Bt 93,70 _ Betbaten |

Betalingzyerschil. (0,00

Relatie: {14 Landman
Omzchripving: | Betaling inkoopfactuur

Betalingzbatch:

(] 4 Annuleren

Bevestig met OK en vervolgens op Opslaan en vanaf nu staat deze Inkoopfactuur geregistreerd als
“Betaald”.
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4 Invoeren Factuur

Om een nieuwe factuur aan te maken gaat u naar:

Verkoop. Facturen. Invoeren.

Het volgende scherm verschijnt:

Bestand Venster Help

l. Mplus Multi Management

1. Verkoop

¥ 1. Facturen
+ 1. Invoeren
- 2. Wijzigen
¥ 3. Raadplegen
+ 1. Op nummer
+ 2. Vanaf nummer
+ 3. Per debiteur
P 4, Overzichten
# 5. Afdrukken
5. Aanmaningen
= 7. Betaling enkele factuur
+ 2, Relatieinfo
# 3. Taalcodes

2. Inkoop

3, Financiele Administratie

4, Relatiebeheer

5. Voorraadbeheer

6. Management

7. Onderhoud

8, Tools

9. Eigen tools

|09-07-2009 | Admin. 025

R ——— ] |u[=]
15 Invoeren verkoopfactuur E=HHC
4 Factuur i_ [raburn: | 9.7 -2009 vi Betreft: IBesteIIing Ferplast
butatie: | Yery.datur: | 9.7 -2009 vi 4fl adies | Romeolaan 34
Order. | 7754 GH, Heinterp
Eekbor | Medewerker |
¥ Debiteu, | 9 |Ferplast
v Factuulbedlag:l 63,_9? Totaal exclusief: | 58,_8_0-
Factuurregels
Artikelnr, |Maam Factuurtekst Aantal Prijs |Korting % Bedrag|Rek.  |Btw
000187 | sihouette37 Sihouette37 4 11,95 47,80 5005 5
000192 mature27== Mature27== 2 5,50 11,00 8013 &
|
Facluunegels wizigen 0k Prafarma Annuleren

Hier dient u de klant (debiteur) te selecteren.

Verder vult u rechtsboven de referentie (Betreft:) in en het afleveradres.

Vervolgens selecteert u de door de klant bestelde artikelen met het corresponderende aantal samen met

de bijpbehorende omzetgroepen (rekeningnummers) en btw-codes.
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Bevestig met OK en u krijgt nu de optie om de factuur uit te printen:

Verkoopfactuur gereed

‘ Yerkoopfactuur 09000002 s aandemaakt.

{ Afdrakken | Betalen

Hieronder een voorbeeld van een eenvoudige print-layout:

1% Afdrukvoorbeeld factuur

Wonge Wolgende Afdrukken I Sluiten I
FACTUUR 2
Nummer: 09000001 Fakbonnr:

Debnr: 000021 Betreft: Bestelling 09-07-09
Catum: 08-07-2008
[ Asntal ArtNr Produkt emschrijving End Priz Krt %  Bedrag
Betreft levering crdernr. 09000001
4 000170 Kitten34 15,00 80,00

10 000163 ExclusiveProteinshAXI Adult 20,00 200,00
Subtotasl exclusief bhw s 260,00
19,00% btw over 280,00 £ 48,40
Totaal inclusief BTW £ 309,40
Betalingsconditie: binnen 14 dagen | =

Uiteraard kan dit naar uw persoonlijke wens aangepast worden. Denk hierbij aan o0.a. een bedrijfslogo
bovenaan de factuur.
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5 Betaling verkoopfactuur

Om een verkoopfactuur als betaald te registreren gaat u naar:

Verkoop. Facturen. Betaling enkele factuur.

Het volgende scherm verschijnt in beeld:

ik Mpoulti Management "Bolt_Test™ [=[E=] =R

Bestand Venster Help

1. Verko il .
S Betaling enkele verkoopfactuur ﬁ
+ 3, Serienr.registratie -
¥ 4. Raadplegen [ .
+ 1, Op nummer Werkoopfactuur: |09.000001 Bedrag: | 309,40
+ 2. Vanaf nummer F actuurdatum: ,-DS_D?Z_D_DS_ Betaald: | _U_Uﬁ
+ 3, Per debiteur e = b
P 5. Overzichten Wervaldatum: |09-07-2009  Openstaand: | 309.40 .
B 6. Afdrukken |
® 7. Aanmaningen =2 e I2DDS = Fifmd
+ 8. Betaling enkele factuur o =i
+ 4, Relatieinfo E 7 Wolgnummer: ooaa
I 5. Taalcodes & Factuumummer:
+ 6, Zoeken op serienummer = Bediag: 309.40
1 i | 3
2. Tnkoop Aftrek Kred. bep: 0,00
3. Financiele Administratie Hetslinosversaal ID'DD
4, Relatiebeheer Relatie: !21 Prins
5. Voorraadbeheer Omschrijving: |Betaling verkoopfactuur
6. Management
5 2 e
7. Voorraadhistorie  Kas & Bank O Gig Betalingsdatum: | 9-7 2009 -
8. Onderhoud
3, Tools
10, Touch Screen Kassa I BOpEIEn I

11, Reparaties

12, Kassa overzichten

13. Kassa beheer

14, Kassa beveiliging

15. Kassa Activiteiten

systemen

|
16. Eigen tools r'

Mplus Multi Management

|09-07-2009 | Admin. 025

U vult simpelweg het factuurnummer in, waarna het systeem automatisch de klant (debiteur) en het te
betalen bedrag invult. Indien de klant al een aanbetaling heeft gedaan zal dit rechtsboven te zien zijn
naast het vakje Betaald.

Uiteindelijk selecteert u linksonder nog de betaalmethode (Kas/Bank/Giro) en de betalingsdatum.

Bevestig hierna met OK.

De betaling is nu als zodanig geregistreerd.
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Raadpleeg nu de verkoopfacturen via Verkoop. Facturen. Raadplegen. Vanaf nummer.

i | M;EMUIU Management "Bolt_Test™ =B %

Bestand Venster Help

g B

Afdrukken Exporteren

1. Verkoop 1k Verkoopfacturen vanaf nummer [P

e

» 4, Onderhoud -
¥ 3. Facturen Jaar: 12009 _—:_IJ “anaf nummer: I‘I e i‘l Selectie weergevenl
+ 1. Invoeren
B 2. Wijzigen Aantal: |:| [~ Dplopend [~ Alleen openstaande
+ 3, Serienr.registratie
¥ 4 Raadplegen Nr. P|Datum | Mummer | Naam | Bedrag exd. [Bedrag ind. | Openstaand Betreft |Extra tekst
+ 1. Op nummer 09.00000 09-07-2009 | 000021 Prins | 260,00 309,40 Bestelling 09-07-03

+ 2. Vanaf nummer
Totaal 260, 309,
+ 3. Per debiteur 1 =

B 5. Overzichten
6. Afdrukken
7. Aanmaningen [‘

2 @ Patslina anlals farhur

4 1 ] 3
2. Inkoop

3, Finandele Administratie

4. Relatiebeheer

5. Voorraadbeheer

6. Management

7. Voorraadhistorie

8. Onderhoud

9, Tools

10. Touch Screen Kassa

11, Reparaties I“

12, Kassa overzichten

13. Kassa beheer

14, Kassa beveiliging

15. Kassa Activiteiten

16. Eigen tools '

=
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=
@
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=
=
=
w
=
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=

|03-07-2009 | Admin, 025

e A T N BokTest

Wat opvalt is dat onder het kopje Openstaand niks is ingevuld.

Dit betekent dat er geen bedrag meer openstaat en dat de factuur dus betaald is!
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